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П О Л О Ж Ш Н И Е
о б  о б р а б о т к е  п е р с о н а л ь н ы х  д а н Е ы х  р а б о т н и к о в

1. О б ш и е  п о л о ж е н и я
1.1. Н а с т о я щ е е  п о л о ж е н и е  о б  о б р а б о т к е  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ь Iх  р а б о т н и к о в  М Б !О У

< .Щ е т с к и й  с а д  Л Ь  95>  (л а т е е  ­ I [о л о ж е н и е ) р а з р а б о т а rrо  в  с о о т в е т с т в и и  с  Ф е д е р а л ь н ы м
з а к о н о м  о т  29.12.2012 NЪ  27З ­Ф З  к О б  о б р а з о в а н и и  в  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и > .

Ф е д е р zr­ч ь н ы м  з а к о н о м  о т  27.07,2006 J\b 152­Ф З  к О  г lе р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х )), П р а в и л а ь ,т и

р а з м е tц е н и я  н а  о ф и ц и а ц ь н о м  с а й т е  о б р а з о в а т е л ь н о й  о р г а н и з а ц и и  в  и н ф о р м а ц и о н н о ­
т е л е к о м м у н и к а ц и о н н о й  с е т и  И н т е р н е т  и  о б н о в л е н и я  и н ф о р м а ц и и  о б  о б р а з о в а т е л ь н о й

о р г а Irи з а ц и и " у т в е р ж д е н н ы м и  п о с т а н о в л е н и е м  П р а в и т е .ш ь с т в а  о т  10.07.201З  N9 582. и н ы м и

ф е д е р а л ь н ы л ,{и  и  р е г и о н а л ь н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  а к т а м и  в  с ф е р е  з а ш и т ы  п е р с о н а л ь н ы х

д а н н ы х , п о л и т и к о й  о б р а б о т к и  п е р с о н а Jт ь н ы х  д а н н ы х  М Б flО У  < .Щ е т с к и й  с а д  Nc 95).
1.2. П о л о ж е н и е  о п р е д е л я е т  п о р я д о к  р а б о т ы  с  п е р с о н а л ь н ы м и  д а н н ы \,{ и  в  М Б Щ О У

<fiе т с к и й  с а д  Ns 95>  с о и с к а т е л е й  н а  в а к а н т н ы е  д о л } к н о с т и , р а б о т н и к о в , в  ToNI LIи с л е

б ы в ш и х , и х  р о д с т в е н н и к о в , а  т а к ж е  г а р а н т и и  к о н ф и д е н ц и а ]Iь н о с т и  л и ч н о й  и н ф с lр м а ч и и ,

к о т о р у ю  с о и с к а т е jIи  и  р а б о т н и к и  п р е д о с т а в л я ю т  а д I\{ и н и с т р а Irи и  М Б !О У  <Щ е т с к и й  с а д  Л Ъ

95> .

1.З . I fе л ь ю  П о л о rк е н и я  я в л я е т с я  з а щ и т а  п е р с о н tLц ь н ь Iх  д а н н ы х  с о и с к а т е л е й "

р а б о т н и к о в  и  и х  р о д с т в е н н и к о в  о т  н е п р а в о м е р н о г о  и .l1и  с л у ч а й н о г о  д о с т у п а ,

у н и LIт о NIе Е и я , и з м е н е н и я , б л о к и р о Rа н и я . к о ш и р о в а н и я , р а с п р о с т р а н е н и я  и  и н ы х
н е п р а в о м е р н ы х  д е й с т в и й .

2. П е р е ч е н ь  о б р а б а т ы в а е м ы х  п е р с о ýа л ь н ы х  д а н н ы х
2.1, М Б Д О У  к !е т с к и й  с а д  NЪ  95) о б р а б а т ы в а е т  с л е д у ю щ и е  п е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е

с о и с к а т е л е й :

­ ф а м и _lrи я , и х 4я . о т ч е с т в о  (п р и  н а л и .rи и );
, д а т а  и  м е с т о  р о ж д е н и я :

и н ф о р м а ц и я  о б  о б р а з о в а н и и , к в а ч и ф и к а ц и и , н а л и ч и и  с п е ц и а JIь н ы х  з н а н и й ,

с п е ц и а л ь н о й  п о д г о т о в к и  :

­ р е з )iл ь т а т ы  т е с т и р о в  а н и я . с о б е с е д о в а н и я .
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2.2. П е р с о н а ш ь н ь т е  д а н н ы е  с о и с к а т е л е й  с Oд е р ж а т с я  в  д о к у м е н т а х , к о т о р ы е

п р е д с т а в п я ю т  с о и с к а т е л и .

2.3, М Б Д О У  к flе т с к и й  с а д  Л Ъ  95) о б р а б а т ы в а е т  с л е д у ю щ и е  п epcorlalbн b]e д а н н ы е

р а ,б о т т т и к о в :

а ) ф а ш rи л и я . и м я , о т ч е с т в о  (п р и  н а л и ч и и );

б ) с в е д е н и я . к о т о р ы е  с о д е р ж а т  д о к у м е Е т ы :

} ;х о с т о в е р я ю щ и е  л и ч н о с т ь  р а б о т н и к а ;
*  о б  о б р а з о в а н и и  и  (и л и ) к в ч t­;tl.т ф и к а ц l,tlл ;

­ в о и н с к о г о  у ч е т а ;

­ о б  о б я з а т е л ь н о м  п е н с и о н н о м  с т р а х о в а н и и ;

­ о  п р и с в о е н и л r И Н Н :

­ о  з а к л ю ч е н и и  б р а к а , р о ж д е н и и  д е т е й , с м е р т и ;

­ о  с о с т о я н и и  з д о р о в ь я :

­ О б  О Т с l,т с т в и и  с у д и N{о с т и ;

в ) с в е д е н и я  и з  а н к е т ь т . а в т о б и о г р а ф и и , л и ч н о г о  jт и с т к а  п о  у ч е т у  к а д р о в , и н ы х

д о к у м е н т о в ) к о т о р ы е  р а б о т н и к  з а п о л н я е т  л р и  п р и е N,Iе  н а  р а б о т у ,
г ) и н ф о р м а r{и я  о  н а л и ч и и  с п е ц и Lп ь н ы х  з н а н и й . с п е ц и а ц ь н о iл  п о д г о т о в к и ,

2.4. I Iе р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е  р а б о т н и к о в  с о д е р ж а т с я  в  и х  ­ц и ч н ы х  д е л а х . к а р т о т е к а х  и
б а з а х  д а н н ы х  и н ф о р м а ц и о н н ь г х  с и с т е il,{ .

2.5. В  с о с т а в  д о к у м е н т о в , с о д е р ж а щ и х  п е р с о н а ц ь н ы е  д а н н ы е  р а б о т н и к о в  М Б !О У
к fiе т с к и й  ca_r Л Ъ  95> . в х о Jя т :

­ ш т а т н Oе  р а с п и с а н р lе ,

­ т р у д о в а я  к н и } к к а  р а б о т н и к а ;

­ т р .ч л о в о й  л о г о в о р  с  р а б о т н и к о м  и  д о п о л н и т е JIь н ы е  с о г JIа ш е н л tя  к  н е м у ;

­ м е д и ц и н с к а я  к н и ж к а :

­ л и ч н а я  к а р т о ч к а  р а б о т н и к а  (ф о р м а  JФ  Т ­2);

­ п р и к а з ы  п о  л и ч Ilо \ ,{Y с о с т а в .Y'

­ д о к у N,{е н т ы  п о  о п л а т е  т р у д а ;

­ д о к у п .{е н т ы  о б  а т т е с т а ц и и  р а б о т н и к о в ;

­ т а б е л и  у ч е т а  р а б о ч е г о  в р е м е н и .

2.6. М Б Д О У  к fiе т с к и й  с а д  NЪ  95) о б р а б а т ы в а е т  с л е д у ю щ и е  п е р с о н а ц ь н ы е  д а н н ы е

р о д с т в е н н и к о в  р а б о т н и к о в : с в е д е н и я , п р е д о с т а в л е н н ы е  р а б о "г н и к о м  в  о б ъ е м е  к а р т ы  Т ­2.

2.7. П е р с о н а JIь н ы е  д а н н ы е  р о д с т в е н н и к о в  р а б о т н и к о в  с о д е р ж а т с я  в  л и ч н ы х  д е л а х

р а б о т н и к о в  и  б а з а х  д а н н ы х  к а д р о в ы х  и н ф о р м а uи о Е н ь lх  с и с т е м .

3. С б о р , о б р а б о т к а  и  х р а Е е н и е  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ь ш
3.1. С б о р  п е р с о н а ц ь н ы х  д а н н ы х  с о и с к а т е л е й  о с у щ е с т в jlя е I д о л ж н Oс т н о е  л и ц о

М Б Д О У  < fiе т с к и й  с а д  М  95). KoToporr,Iy п о р у ч е н  п о д б о р  к а д р о в " в  т о м  ч и с л е  и з

о б rц е л о с т у п н о й  и н ф о р м а ц и и  о  с о и с к а т е л я х  в  и н т е р н е т е .

З .2. С б о р  п е р с о н а л ь н ь ш  д а н н ы х  р а б о т н и к о в  о с у Iц е с т в л я е т  и н с п е к т о р  з а в е д у ю rц и й  у
с а \{о г о  р а б о т н и к а . Е с л и  п е р с о н а rIь н ы е  д а н н ы е  р а б о т н I4к а  м о ж н о  п о п у ч и т ь  т о л ь к о  у
т р е т ь и х  "ц и ц , з а в е д ч ю п и й  у в е д о м л я е т  о б  э т о м  р а б о т н и к а  и  б е р е т  у  н е г о  п и с ь м е н н о е
с о г .Iт а с и е  н а  п о л у ч е н и е  д а н I{ы х .
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3.3. С б о р  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ь ж  р о д с т в е н н и к о в  р а б о т н и к а  о с у lц е с т в л я е т

з а в е д у ю щ и й  и з  д о к }ъ {е н т о в  л и ч н о г о  д е л а , к о т о р ь т е  п р е д с т а в и J],l р а б о т н и к .

З .4. О б р а б о т к а  п е р с о н aL]­Iь н ы х  д а н н ы х  с о и с к а т е Jlе й  в е д е т с я  и с к л ю ч и т е JIь н о  в  ц е л я х
о п р е д е п е н и я  в о з м о ж н о с т и  и х  т р у д о у ,с т р о й с т в а .

З .5. О б р а б о т к а  п е р с о н а ]]ь н ы х  д а н н ы х  р а б о т н и к tlв  в е д е т с я  и с к л ю ч и т е л ы {о  в  ц е л я х
о б е с л е ч е н и я  с о б л ю д е н и я  з а к о н о д а т е л ь с т в а  Р Ф . с о д е й с т в и я  р а б о т в и к а м  в

т р у д о у с т р о й с т в е , п о п у ч е н и и  о б р а з о в а н и я , п р о д в и ж е н и и  п о  с л у ж б е . о б е с г rе ч е н и я  и х
л и ч н о т 1 б е з о п а с н о с т и  и  с о х р а н н о с т и  и м у щ е с т в а " к о н т р о л я  к о л и ч е с т в а  и  к а ч е с т в а

в ы п о л н я е м о й  и м и  р а б о т ы .
3.6. О б р а б о т к а  п е р с о н а JIь н ь ж  л а н Е ы х  р о д с т в е н н и к о в  р а б о т н и к о в  в е д е т с я

и с к л ю ч и т е л ь н о  в  ц е л я х  о б е с п е ч е н и я  с о б :rю д е н и я  з а к о н о д а т е л ь с т в а  Р Ф . р е а л и з а ц и и  п р а в

р а б о т н и к о в , rrр е д у с м о т р е н н ь ш  т р .yд о в ы м  з а к о н о д а т е jIь с т в о м  и  и н ы м и  а к т а м и ,

с о д е р ж а Iц и м и  н о р м ы  т р у д о в о г о  п р а в а .

З .7. С б о р  и  о б р а б о т к а  п е р с о н а ц ь Е ы х  д а н н ы х , к о т о р ы е  о т н о с я т с я  к  с п е ц и а т ъ н о й
к а т е г о р и и  (с в е д е н и я  о  р а с о в о й . н а ц и о н а л ь н о й  п р и н а д л е ж н о с т и . п о л и т и ч е с к и х  в з г л я д а х ,

р е л и г и о з н ы х  и л и  ф и л о с о ф с к и х  у б е ж д е н и я х . с о с т о я н и и  з д о р о в ь я , и н т и м н о й  ж и з н и )

в о з м о ж н ы  т о л ь к о  с  с о г Jlа с и я  с у б ъ е к т а  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ь Iх  л и б о  в  с л е д у ю щ и х  с л у ч а я х :

­ п е р с о н а ]]ь н ы е  д а н н ы е  о б ш е д о с т у п н ы ;

­ о б р а б о т к а  п е р с о tiа л ь н ы х  д а н н ь Iх  в е д е т с я  в  с о о т в е т с т в и и  с  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  о

г о с у д а р с т в е н н о й  с о ц и а п ь н о й  п о м о щ и , т р у д о в ы N{  з а к о н о д а т е л ь с т в о м . п е н с и о н н ы м

з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р Ф ;

­ о б р а б о т к а  п е р с о н а л ь н ы х  д а Е н ы х  н е о б х о д и ь ,tа  д л я  з а щ и т ы  ж и з н и ) з д о р о в ь я  и л и
и н ы х  ж и з н е н н о  в а ж н ь Iх  и н т е р е с о в  с у б ъ е к т а  п е р с о н а JIь н ы х  д а н н ь т х  ,т и б о  ж и з н и , з д о р о в ь я

и Jlи  и н ы х  ж и з н е н н о  в а } к н ы х  и н т е р е с о в  д р у г и х  jlи ц , а  п о л у ч и т ь  с о г JIа с и е  у  с у б ъ е к т а

п е р с о н а л ь н ь ш  д а н н ь Iх  н е в о з м о ж н о :

­ о б р а б о т к а  п е р с о н а ],Iь н ы х  д а н н ь ж  в е д е т с я  в  м е д и к о ­п р о ф и л а к т и ч е с к и х  ц е л я х , в

ц е л я х  у с т а н о в л е н и я  м е д и ц и н с к о г о  д и а г н о з а , о к а з а н и я  м е д и ц и н с к и х  и  м е д и к о ­с о ц и а л ь н ы х

у с л у г  п р и  у с л о в и и , ч т о  о б р а б о т к у  п е р с о н а ­rlь н ы х  д а н н ь Iх  о с у ш е с т в л я е т  л и ц о ,

п р о ф е с с и о н а ц ь н о  з а н и м а ю щ е е с я  м е д и ц и н с к о Й  д е я т е л ь н о с т ь ю  и  о б я з а н н о е  в  с о о т в е т с т в и и

с  з а к о н о д а т е Jlъ с т в о м  Р Ф  с о х р а н я т ь  в р а ч е б н у ю  т а й н у ;

­ о б р а б о т к у  п е р с о н а rlь н ы х  д а н н ь Iх  р е г л а м е н т и р у е т  з а к о н о д а т е л ь с т в о  Р Ф  о б  о б о р о н е ,

о  б е з о п а с н о с т и , о  п р о т и в о д е й с т в и и  т е р р о р и з м у . о  т р а н с п о р т н о й  б е з Oп а с н о с т и , о

п р о т и в о д е Й с т в и и  к о р р у п ц и и , о б  о л е р а т и в н о ­р а з ы с к н о Й  д е я т е л ь н о с т и , о б  и с п о л н и т е л ь н о м
п р о и з в о д с т в е  л и б о  у г о л о в н о ­и с п о л н и т е л ь н о е  з а к о н о д а т е л ъ с т в о  Р Ф .

З .8. С б о р  и  о б р а б о т к а  rrе р с о н ;Lт ь н ы х  д а н н ы х  р о д с т в е н н и к о в  р а б о т н и к о в , к о т о р ы е

о т н о с я т с я  к  с п е ц и а Jт Iь н о й  к а ,г е г о р и и  (с в е д е н и я  о  р а с о в о й т , н а ц и о н fuIь н о й  п р и н а д л е ж н о с т и ,

п о л и т и ч е с к и х  в з г л я д а х . р е л и г и о з н ы х  и л и  ф и л о с о ф с к и х  у б е ж д е н и я х , с о с т о я н и и  з д о р о в ь я ,

и н т и м н о й  rк и з н и ). н е  д о п у с к а ю т с я ,
З .9. С б о р  и  о б р а б о т к а  п е р с о н а ц ь н ы х  д а н н ы х  с о и с к а т е л е й , р а б о т н и к о в  и  и х

р о д с т в е н н и к о в  о  ч JIе н с т в е  в  о б rц е с т в е н н ы х  о б ъ е д и н е н и я х  и л и  п р о ф с о ю з н о й  д е я т е л ь н о с т и
н е  д о п у с к а ю т с я , з а  и с к л ю ч е н и е м  с л у ч а е в , п р е д у с м о т р е н н ы х  ф е д е р а ;rь н ь lм и  з а к о н а м и .
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3.10. Л и ч н ь lе  д е л а , т р у д о в ы е  и  м е д и ц и н с к и е  к н и ж к и  р а б о т н и к о в  х р а н я т с я  в

б у п л а ж н о м  в и д е  в  п а п к а х  в  к а б и н е т е  з а в е д у ю rц е г о  в  с п е ц и а ]Iь н о  о т в е д е н н о й  с е к ц и и  с е й ф а ,

о б е с п е ч и в а ю Lц е г о  з а щ и т у  о т  н е с а н к ц и о н и р о в а н н о г о  д о с т у п а .
3.1 1. Щ о к у м е н т ы , с о д е р ж а щ и е  л и ч н yю  и н ф о р м а ч и ю  о  р а б о т н и к е , к р о п .{е  у к а з а н н ы х  в

п у н к т е  З ,10 П о л о lк е н и я , х р а н я т с я  в  б lм а ж н о м  в и д е  в  б lх г а ш т е р и и  и  в  э JIе к т р о н н о м  в и д е  в

и н ф о р п rа ц и о н н о й  с и с т е м е  <1С : З а р п л а т а  и  к а д р ы >.

З .12. fiо к у N{е н т ы  с о и с к а т е л я , к о т о р ы й  н е  б ы л  т р у д о у с т р о е н , у н и ч т о ж а ю т с я  в  т е ч е н и е

т р е х  д н е й  с  м о м е н т а  п р и н я т I.{ я  р е ш е н и я  о б  о т к а з е  в  т р у д о у с т р о й с т в е .

З .lЗ . flо к у м е н т ы . а о д е р ж а rц и е  п е р с о н а ,т ь н ы е  д а н н ы е  р а б о т н и к о в  и  р о д с т в е н н и к о в

р а б о т н и к о в , п о д ,I1е ж а т  х р а н е н и ю  и  у н и ч т о ж е н и ю  в  с р о к и  и  в  rт о р я д к е , п р е д у с м о т р е н н ы е

н о м е н к л а т ,ч р о й  д е л  и  а р х и в н ы м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р Ф .

3.14. Р а б о т н и к и  в п р а в е  т р е б с lв а т ь  и с к л ю ч е н и я  и jIи  и с п р а в л е н и я  н е в е р н ы х  и л и

н е п о л н ь ж  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х , а  т а к } к е  д а н н ь Di. о б р а б о т а н н ы х  с  н а р у ш е н и я м и

т р е б о в а н и й  Т р у д о в о г о  к о д е к с а  и л и  и н о г о  ф е д е р а п ь н о г о  з а к о н а .

П е р с о н а л ь н ь т е  д а н н ы е  о ц е н о ч н о г о  х а р а к т е р а  р а б о т н и к  в IIр а в е  д о п о л н и т ь
з а r{ в л е н и е м , в ы р а ж а ю щ и м  е г о  с о б с т в е н н у ю  т о ч к у  з р е н и я .

П о  т р е б о в а Е и ю  р а б о т н и к а  М Б Д О У  < !е т с к и й  с а д  Ns 95>  о б я з а н о  и з в е с т и т ь  в с е х  л и ц ,

к о т о р ы м  р а н е е  б ь т л и  с о о б щ е н ы  н е в е р н ы е  и л и  н е п о л н ы е  п е р с о н а л ъ н ы е  д а н н ы е  э т о г о

р а б о т н и к а . о б о  в с е х  п р о и з в е д е н н ы х  в  н и х  и с к л ю ч е н и я х . и с п р а в л е н и я х  и л и  д о п о л н е н и я х ,

4. { о с т у п  к  п е р с о н а л ь Е ы м  д а н н ы м
4.1. fiо с т у п  к  п е р с о н а JIь н ы N,{  д а н н ы м  с о и с к а т е Jт я  и м е ю т :

­ з а в е д у ю щ и й  ­ в  п о л н о м  о б ъ е м е ;

4.2. fiо с т у п  к  п е р с о н а л ь н ы м  д а н н ы м  р а б о ,rн и к а  и м е ю т :

­ з а в е д у ю ш и й  ­ в  п о л н о м  о б ъ е м е ;

­ с т а р ш и й  в о с п и т а т е л ь  ­ в  п о л н о м  о б ъ е м е ;

­ з а м е с т и т е л ь  з а в е л у ю щ е г о  п о  А Х Р  ­ в  п о л IIо NI о б ъ е м е :

­ б lт с г а л т е р  ­ в  о б ъ е м е  д а н н ы х , к о т о р ы е  н е о б х о д и м ь _l д л я  о п л а т ы  т р у д а , у п л а т ы
н а л о г о в , в з н о с о в . п р е д о с т а в л е н и я  с т а т и с т и ч е с к о й  и н ф о р м а ц lл и  и  в ы п о л н е н и я  и н ь ш

о б я з а т е л ь н ы х  д л я  р а б о т о д а т е л я  т р е б о в а н и й  з а к о н о д а т е п ь с т в а  п о  б у х г а ч т е р с к о м у .

б т о д ж е т н о м y и  н а п о г о в о м у  у ч е т у .
4.З . Щ о с т у п  к  ш е р с о н а qь н ы м  д а н н ы м  р о д с т в е н н и к о в  р а б о т н и к а  и \,tе ю т :

­ з а в е д у ю щ и й  ­ в  п о л н о м  о б ъ е п т е ;

­ с т а р ш и й  в о с п и т а т е Iь  ­ в  п о л н о м  о б ъ е м е ;

*  б у х г а ,ч т е р  ­ в  о б ъ е м е  д а н н ы х , к о т о р ы е  н е о б х о д и м ы  д л я  о б е с п е ч е н и я  с о б л rо д е н и я

з а к о н о д а т е JIь с т в а  Р Ф . р е а л и з а ц и и  п р а в  р а б о т н и к а . п р е д у с м о т р е н н ь ж  т р у д о в ы м

з а к о н о д а т е Jlь с т в о м  и  и н ы м и  а к т а м и , с о д е р ж а ш и м и  н о р м ы  т р у д о в о Iо  п р а в а .

4.4. П е р е ч е н ь  л и ц . д о п у ш е н н ы х  к  о б р а б о т к е  п е р с о н а л ь н ь ж  д а н н ы х  с о и с к а т е л е й  и

р а б о т н и к о в , у т в е р ж д а е т с я  п р и к а з о м  з а в е д } rю щ е г о  М Б flО У  < .Щ е т с к и й  с а л  NЪ  95).
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5. П е р е д а ч а  п е р с о н а л ь н ы х  д а н Е ы х
5.1. Р а б о т н и к и  М Б fiО У  < ffе т с к tл й  с а д  Л ! 95). и м е ю щ и е  д о с т )iп  к  п е р с о н а л ь н ы м

д а IIIrы м  с о и с к а т е "ц е й , р а б о т н и к о в  и  р о д с т в е н н и к о в  р а б о т н и к о в . п р и  п е р е д а ч е  э т и х  д а н н ы х
д о л ж н ы  с о б л ю д а т ь  с л е д у ю lц и е  т р е б о в а н и я :

5.1.1. Н е  п е р е д а в а т ,ь  и  н е  р а с п р о с т р а н я т ь  п е р с о н а JIь н ы е  д а н н ы е  б е з  п и с ь NIе } tн о г о

с о г л а с и я  с у б ъ е к т а  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х , з а  и с к л ю ч е н и е м  с л у ч а е в , к о г д а  э т о  н е о б х о д и м о :

­ д л я  п р е д у п р е ж д е н и я  у г р о з ы  lltи з н и  и  з д о р о в ь ю  с у б ъ е к т а  п е р с о н а л ь н ь Iх  д а н н ь ж .
е с л и  п о Jт у ч и т ь  т а к о е  с о г л а с !Iе  н е в о з м о ж I{о ,

*  д л я  с т а т и с т и ч е с к и х  и л и  и с с .]1е д о в а т е л ь с к и х  ц е "ц е й  (п р и  о б е з л и ч и в а н и и ):

­ в  с л у ч а я х , н а п р я м у ю  п р е д у с м о т р е н н ы х  ф е л е р а ­т ь н ы м и  з а к о н а м и .

5.1.2. П е р е д а в а т ь  б е з  с о г л а с и я  с у б ъ е к т а  п е р с о н а ц ь н ы х  д а н н ы х  и н ф о р м а ц и ю  в

г о с ,yд а р с т в е н н ы е  и  н е г о с у д а р с т в е н н ы е  ф у н к ц и о н а т ь н ы е  с т р у к т у р ы " в  т о м  ч и с л е  в

н а л о г о в ы е  и н с п е к ц и и . ф о н д ы  м е д IIц и н с к о г о  и  с о ц и а ilь н о г о  с т р а х о в а н и я , п е н с и о н н ы й

ф о н д , п р а в о о х р а н и т е "'tь н ы е  о р г а н ы , с т р а х о в ы е  а г е н т с т в а . в о е н к о м а т ы }  м е д и ц и н с к и е
о р г а н и з а ц и и , к о н т р о л ь н о ­н а д з о р н ы е  о р г а н ы  п р и  н а lrи ч и и  о с н о в а н и й , п р е д у с м о т р е н н ы х  в

ф е д е р а п ь н ы х  з а к о н а х . и л и  з а п р о с а  о т  д а н Е ы х  с т р у к т у р  с о  с с ы л к о й  н а  н о р м а т и в н о е

п р а в о в о е  о с н о в а н и е  д л я  п р е д о с т а в л е н и я  т а к о й  и н ф о р ш rа ц и и .

5.1.З , Р а з м е щ а т ь  б е з  с о г л а с и я  р а б о т н и к о в  в  ц е JIя х  о б е с п е ч е н и я  и н ф о р м а ц и о н н о й
о т к р ы т о с т и  М Б fiО У  < ffе т с к и й  с а д  Л Ъ  95>  н а  о ф и ц и а ,т ь н о м  с а й т е  М Б Д О У  к lе т с к и й  с а д  Nq

95> :

5,1.З .1. И н ф о р м а ц и ю  о  з а в е д у ю щ е м  М Б Д О У  <Щ е т с к и й  с а д  } lq 95> , е г о  з а м е с т и т е л я х

М Б Д О У  < ffе т с к и й  с а д  N9 95> . в  т о м  ч и с л е :

­ ф а м и л и ю " и м я , о т ч е с т в о  (п р и  н а л и ч и и );

­ д о л } к н о с т ь ;

­ к о н т а к т н ы е  т е л е ф о н ы ;

­ а д р е с  э л е к т р о н н о й  п о ч т ы .

5.| .З .2. И н ф о р м а ц и ю  о  п е р с о tlа л ь н о м  с о с т а в е  п е д а г о г и ч е с к и х  р а б о т н и к о в  с

у к а з а н и е м  у р о в н я  о б р а з о в а н и я , к в а ч и ф и к а ц и и  и  о п ы т а  р а б о т ы . в  т о h,{  ч и с JIе :

­ ф а м и л и ю п  и м я , о т ч е с т в о  (п р и  н а п и ч и и )l

­ з а н  и  м а е м у ю  _]о "lж н о с т ь  (д о л ж н о с т и ):

­ п р е п о д а в а е м ь ]е  д и с ц и п л и н ы ;
­ ч ч е н у ю  с т е п е н ь  (llр и  н а п и ч и и ):

­ у ч е н о е  з в а н и е  (п р и  н а л и ч и и );

­ н а и м е н о в а н и е  н а п р а в л е Е и я  п о д г о т о в к и  и  (и л и ) с п е ц и а ц ь н о с т и ;

­ д а н н ы е  о  п о в ы ш е н и и  к в а л и ф и к а ц и и  и  (и л и ) п р о ф е с с и о н а л ь н о й  п е р е п о д г о т о в к е

(п р и  н а ,т и ч и и );

­ о б ш и й  с т а ж  р а б о т ы ;
*  с т а ж  р а б о т ы  п о  с п е ц и а JIь н о с т и .

5.1.4. П е р е д а в а т ь  rrе р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е  п р е д с т а в и т е л я х ,{  р а б о т н и к о в  и  с о и с к а т е л е й  в

п о р я д к е . у с т а н о в л е н н о м  Т р у д о в ы м  к о д е к с о м , о г р а н и ч и в а r{  э т у  и н ф о р м а ц и ю  т о л ь к о  т е м и
п е р с о н а J,Iь н ы м и  д а н Ilы м и , к о т о р ы е  н е о б х о д и м ы  д п я  в ы п о л н е н и я  ф у н к ц и й  п р е д с т а в и т е _ц я ,

п Oд т в е р ж д е н н ы х  д о к у м е н т а л ь н о .
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5.2. [ Iе р е д а ч а  п е р с о н а "rIь н ы х  д а н н ы х  с о и с к а т е л е й " р а б о т н и к о в  и  и х  р о д с т в е н Ilи к о в

р а б о т н и к о м  о д н о г о  с т р у к т у р н о г о  п о д р а з д е л е н и я  р а б о т н и к у  д р у г о г о  с т р у к т у р н о г о
п о л р а з д е л е н и я  о с у ш lе с т в л я е т с я  в  п о р я д к е  и  н а  у с j]о в llя х }  о п р е д е л е н н ы х  л о к fLт ы { IrIм  а ,к т о м

М Б Д О У  к f;е т с к и й  с а д  NЬ  95> .

Л и ц а . к о т о р ы е  п о л }п {а ю т  п е р с о н а л ь н ы е  д а Itн ы е , д Oл ж н ы  б ы ,г ь  п р е д _yп р е ж д е н ь 1 о

т о м . ч т о  э т и  д а н н ы е  м о г у т  б ы т ь  и с п о л ь з о в а н ы  jIи Iп ь  в  ц е л я х , д л я  к о т о р ы х  о н и  с о о б щ е н ы .

З а в е д .ч ю щ и й  М Б Щ О У  к ffе т с к и й  с а д  Л Ъ  95>  и  ,ч п о п н о м о ч е н н ы е  и м  л и ц а  в п р а в е  т р е б о в а т ь

rт о д т в е р ж д е н р Iя  и с п о л н е н и я  э т о г о  ш р а в и JIа .

6. М е р ы  о б е с п е ч е н и я  б е з о п а с н о с т II п е р с о н а л ь н ь ш  д а н Е ы х
б .1. К  о с н о в н ы м  м е р а м  о б е с п е .rе н и я  б е з о п а с н о с т и  п е р с о н &,Iь н ы х  д а н н ь г х  в  М Б ýО У

,,flе т с к и й  с а д  Л ц  95u о rн о с я lс я :
б , 1. 1. Н а з н а ч е н и е  о т в е т с т в е н н о г о  з а  о р г а н и з а ц и ю  о б р а б о т ltл r п е р с о Е а л ь } Iь ж  д а н н ь ш ,

В  о б я з а н н о с т и  о т в е т с т в е н н о г о  в х о д и т  о р г а н и з а ц и я  о б р а б о т к и  п е р с о Е а Jlь н ы х  д а н н ь т х ,
о б у ч е н и е  и  и FIс т р у к т а ж  р а б о т Е и к о в , в н у т р е н н и й  к о н т р о л ь  з а  с о б л ю д е н и е м  в  М Б ffО У
<{е т с к и й  с а д  J\Ъ  95>  т р е б о в а н и й  з а к о н о д а т е л ь с т в а  к  з а rllи т е  п е р с о н а ц ь н ь Iх  д а н н ь г х .

6,1 ,2. И з д а н и е  п о л и т и к и  о б р а б о т к и  п е р с о н а 'rь н ы х  д а н н ы х  и  л о к а ц ь н ь Iх  а к т о в  п о

в о п р о с а м  о б р а б о т к и  п е р с о н а JIь н ь ж  д а н н ы х .
6.1 .З . О з н а к о м л е н и е  р а б о т н и к о в , о с у tц е с т в л я ю щ и х  о б р а б о т itу  п е р с о н а JIы {ь Iх  д а н н ы х )

с  п о jт о я tе н Llя м и  з а к о н о д а т е л ь с т в а  о  ltе р с о н fuч ь н ы х  д а н н ы х ! в  т о м  tlи с л е  с  т р е б о в а н и я м и  к
з а щ и т е  п е р с о н а ­ц ь н ь ц  д а н н ы х . п о л и т и к о й  о б р а б о т к и  п е р с о н tt­г lь Е ы х  д а н н ы х  и  л о к а л ь н ы м и
а к т а N{л l М Б Д О У  к ,Щ е т с к и й  с а д  Ns 95>  п о  в о п р о с а м  о б р а б о т к и  п е р с о н а JIь н ь ж  д а н н ь к .

6.1.4. О п р е д е л е н и е  у г р о з  б е з о п а с н о с т и  п е р с о н а .rь н ы м  д а н н ы м  п р и  и х  о б р а б о т к е  с

и с п о л ь з о в а н и е N,I с р е д с т в  а в т о м а т и з а ц и и  и  р а з р а б о т к а  м е р  п о  з а щ и т е  т а к и х  п е р с о н а IIь н ь ж

д а н н ы х .
6.1.5. У с т а н о в л е н и е  п р а в и л  д о с ч /п а  к  п е р с о н а ц ь н ы lч {  д а н н ы м . о б р а б а т ь т в а е м ы м  с

и с п о л ь з о tsа н и е [,f с р е д с т в  а в т о м а т и з а ц и и , а  т а к ж е  р е г и с т р а ц и я  и  у ч е I в с е х  д е й с т в и й ,
с о в е р ш а е м ы х  с  п е р с о н а л ь н ь lN{и  д а н н ы м и  в  и н ф о р п л а ц и о н н ь Iх  с и с т е м а х . к о н т р о л ь  з а

п р и н и м а е м ы м и  м е р а м и  п о  о б е с п е ч е н и ю  б е з о п а с н о с т и  п е р с о н €l,ч ь н ь lх  д а н н ь ж  и  у р о в Ilя
з а щ и щ е н н о с т и  и н ф о р м а ц и о н н ы х  с и с т е м .

б .l.б . У ч е т  м а ш и н н ы х  н о с и т е л е й  п е р с о н а п ь н ь Iх  д а н н ы х .
6.\ .7, П р о в е д е н и е  м е р о п р и я т и й  п р и  о б н а р у х rе н и и  н е с а н к ц и о н и р о в а н н Oг о  д о с т у п а  к

п е р с о н а ц ь н ы м  д а н н ы м . о б р а б а т ы в а е м ы м  с  и с п о л ь з о в а н и е м  с р е д с т в  а в т о м а т и з а ц и и , в  т о м
ч и с jIе  в о с с т а н о в л е н и е  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х , к о т о р ь lе  б ы л и  м о д и ф и ц и р о в а н ы  и л и

у н и ч т о ж е н ы  в с JIе д с т в I.{ е  н е с а н к ц и о н и р о в а н н о г о  д о с т у п а  к  н и м .

6.1.8. О ц е н к а  в р е д а . к о т о р ы й  N.{о ж е т  б ы т ь  п р и ч и н е н  с у б ъ е к т а м  п е р с о н а л ь н ь ж  д а н н ы х
в  с л rIа е  н а р у ш е н и я  з а к о н о д а т е л ь с т в а  о  п е р с о н а ц ь н ы х  д а н н ы х . о ц е н к а  с о о т н о ш е н и я

у к а з а н н о г о  в р е д а  и  п р и н и м а е м ы х  м е р .

6.i.9. В н у т р е н н и й  к о н т р о л ь  и  (и л и ) а у д и т  с о о т в е т с т Rи я  о б р а б о т к и  п е р с о н а л ь н ь Iх

д а н н ы х  т р е б о в а н и я м  з а к о н о д а т е л ь с т в а .

6.1.10. П у б л и к а ч л Iя  п о .п и т и к и  о б р а б о т к и  п е р с о н а л ь н ь Iх  д а н н ы х  и  л о к а л ь н ы х  а к т о в  п о
в о п р о с а м  о б р а б о т к и  п е р с о н а ц ь н ь ш  д а н н ь Iх  н а  о ф и ц и а ч ь н о м  с а й т е  М Б fiО У  < !е т с к и й  с а д
Л ! 95).
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7. о т в е т с т в е н н о с т ь
7.I. Л и ц а " в и н о в I{ы е  в  н а р у ш е н и и  н о р м , р е г } ,л и р ,ч ю tц и х  о б р а б о т к у  и  з а щ и т y

п е р с о н а r]ь н ы х  д а н н ы х  с о и с к а т е л е й  н а  в а к а н т н ы е  д о л } к н о с т и , р а б о т н и к о в . в  т о м  ч и с л е

б ы в ш и х . и  и х  р о д с т в е н н и к о в , п р и в л е к а ю т с я  к  д Lrс ц и п п и н а р н о й  и  п ,tа т е р и а п ь н о й

о т в е т с т в е н н о с т и . а  в  с п у ч а я х . у с т а н о в JIе н } tы х  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р Ф , ­ к  г р а rliд а н с к о ­

п р а в о в о й . а д м и н и с т р а т и в н о й  и  у г о jlо в н о й  о т в е т с т в е н н о с т и  в  п о р я д к е , у с т а н о в л е н н о N,I

ф е д е р а л ь н ы м и  з а к о н а NIи .

7,2. М о р а л ь н ы й  в р е д , п р и ч и н е н н ы й  с о и с к а т е ­ц я м  н а  в а к а н т н ы е  д о л ж н о с т и .

р а б о т н и к а N,{ . I ]  т о м  ч I.{ с л е  б ь т в ttlи м , и  1.1x р о д с т в е н н и к а N.{  в с JIе д с т в и е  н а р у ш е н и я  и х  п р а в ,

н а р у ш е н и я  ш р а в и л  о б р а б о т к и  п е р с о н а ,ц ь н ы х  д а н н ы х . а  т а к ж е  н е с о б л ю д е н и я  т р е б о в а н и й  к
:3а щ и т е  п е р с о н а ­ц ь н ь ж  д а н н ы х . п о д JIе ж и т  в о з \,Iе щ е н и lо  в  п Oр я д к е  и  н а  у с л о в и я х .
п р е д у с fuIо т р е н н ы х  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р Ф . В о з м е щ е н и е  \ { о р &ц ь н о г о  в р е д а  о с у ш е с т в л я е т с я

н е з а в и с и N.Iо  о т  в о з N,lе rr] ,е н и я  и м у щ е с т в е н н о г о  в р е д а  и  п о н е с е н н ы х  с у ,б ъ е к т о r.{  п е р с о н а ]ъ н ы х

д а н н ы х ,ч б ы т к о в .
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