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1. Обrцие положения

]_.1. Настоящий Поршок и основаЕиlI IIеревода отчисления воспитанников (далее -
порядок) разработаны в соответствии с Фецеральным законом ат 29.12.2OL2 Ns 273-ФЗ (Об
образовании в Российской Федерации>, Порядком и условиями осуществJIеЕия II9ревода

обуlаюrцихся из одной организации, осуществляющей образовательн}.ю деятеJIьность по
образовательЕым программам дошкольного образоваfiиrt/ в другие организации,
ОСуIцествпяющие образовательЕую деятельЕость IIо образовательЕым прогрalммi}ьл

соответств}.ющих уровня и ЕаIIравлеЕ{ности, )дверждеЕIlыми приказом Минобрнауки
России от 28.12,2а15 J\Ъ 1527, и уставом Муниципального бюджетного дошкопьного
образователъного )чреждениlI <Щетский сад Ns 95> (далее - детский сад).

1_.2. Порядок определяет требоваЕия к процедуре и условиям осуществления перевода и

отчисления воспитанников детского сада, обучаюrцихся по программам дошкольного
образования.

2 Перевод воспитанников из группы в группу
без изменения условий получепия образования
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2.1. К переводу восrrитанЕиков детского сада из группьi в группу без изменения условий
получения образования относятся:

перевод воспитаIIника по образовательной програп{ме дошколъного образованияt
из одной группы детского сада в другую грулпу детского сада такой же
направленности с реализацией образователъной шрограммы дошкольного
образования той же Еаrrравленности;
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2.2. Перевод воспитанника детского сада из группы в группу без изменения условий
получения образования возможен:

о по инициативе родитеJU{ (законного представителя) воспитанника;
о по инициативе детского сада.

2.3. Перевод из группы в группу по инициативе родителя (законного представителя)
воспитанника возможен при наличии свободных fuIecT в группе, в которук) пJIанируется
IIеревод воспитанника.

?.3.7. Перевод по иIlициативе родителrI (законного представителя) воспитанника
осуществJuIется на основании заl{вления. В заявлении указываются:

а) фамилия, имя, отчество (при наличии) воспитанника;

б) дата рождения воспитанника;

в) номер и направленность группы, котор}то посещает восItитанник;

г) номер и направленность группы, в которую заявлен леревод.

2.З.2, Заявление родителя (законного представителя) о rrереводе воспитанника из группы в
гр,vппу регистр}tруется в соответствии с установленными в детском саду правилами

делопроизводства.

Заявление родителя (законного представите:rя) рассматривается заведуюrцим детским
садом или уполномоченным им лицом в течение пяти рабочих дней,

В гrереводе может быть отказано при отс}тствии свободньпс мест в груrrпе, в которую
заявлен перевод, а также в случае, предусмотреЕном п},нктом 2.3.9 настоящего порядка.

2.З.З. ЗаведУющий детским садом иJIи }толномочýнное им лицо издает приказ о
переводе воспитанника в течеЕие одЕого рабочего дня с момента принJ{тия решения об

удоВлетвOрении заJIвлеЕиr{ родитеJш (законного шредставителя} о rrереводе воспитаЕЕика
детскоrо сада из группы в груrrпу без измевения усповий полl.rения образования. В
rrриказе }казывается дата с которой вOсrrитЕ1IllIик переведен в друг}то гругrпу.

Z,З.4,В слуrае отсутствиl{ свободньu< мест в груirпе, в котор}то заrIвден перевод,
ЗаВеДУЮЩИЙ детским садом или уполномоченЕое им лицо делает ЕазiUIвлении
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СООТВеТСТВУЮЩУЮ ОТМеТКУ С J"КаЗаНИеМ ОСНОВаНИЯ ДЛЯ ОТКаЗа, ДаТЫ РаССМОТРеНИЯ
заявJIения, должности, подписи и ее расшифровки.

Заявитель уведомляется об отказе в удовлетворении заявления в письменном виде в
течение одного рабочего дня с даты рассмотрения заявления. Уведомление регистрируе,l,ся
в

соответствии с установленными в детском саду правилами делопроизводства. Копия

уведОмления об отказе в переводе воспитанника из груIIпы в группу без изменения

условий получения образования хранится в личном деле воспитанника.

Факт ознакоN{ления заявитеJIя с уведомлением фиксируется на копии уведомления в
личном деJlе воспитанника и заверяется личной подписью родителя (законного

шредставителя).

ПРи отказе или уклонении родите-чя {законного rrредставителя) от ознакомления с

уведомлением заведующий детским садоNI или уполномоченное им лицо делает
соответств)тощую отметку на копии уведомления в личном деле воспитанника. Отметка
об отказе или уклонении родителя (законного представителя) от ознакомления с

УВедОмлением должна содержать дол}кность сделавшего ее лица, подпись, расшифровку
llодписи и дат.V.

2.З.5. Заявление родителя (законного представителя) воспитанника о переводе может быть
отозвано иJти перевод I1o нему может быть приостановлен в связи с FIесогласием другого
роДителя (законного представителя) воспитанI{ика от перевода из группы в грl,тlпу без
ИЗМенения условиЙ поjlучения образования в любоЙ момент до издания приказа о

переводе.

2,З,6, ОтЗыв заявления оформляется в письменном виде и заверяется личной подписью

родителя (законного представителя) воспитанника.

ОТЗыв заявления родителя (законного представите;rя) о переводе восгIитанника и:] груптты
В ГРуппу регистрируется в соответствии с установленными в детском саду правилам!I

ДелОпроизводства. На отозванно]\{ заявлении о переводе проставляется отметка с

указанием даты отзыва заявления. Отзыв заявления о переводе хранится в личном деле
воспитанника.

2,З.7 . В случае если родители (законные представители) не имеют единого решения lrо
Вопросу перевода воспитанн}Iка из группы в группу без изменения условий получения
ОбРаЗОвания, заведlтощий детским садо\.{ или уполномоченное иN,t лицо вгIраве

приостановить процедуру перевода до пол,ччения согJIасия обоих родителей (законных
представителей), о чем на заявлении делается соответствующая отметка с указанием даты
ПРинятия решения о приостановлении перевода, доляtности/ flодписи и ее расшифровки.

Оба РОдителя (законных представителя) вослитанника уведомляются о приостановлении
ПеРевОда в письменном виде в тот )Ite день. В уведомлении указывается срок, в течение
КОТОРОГо роДители (законные представители) должны приЙти к единому мнению ло
вопросу перевода воспитанника, Уведомление о приостановлении перевода

}
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регистрируется в соответствии с устаIIовлеЕными в детском саду правILпами

делопроизводства. Копия уведомлеЕия храЕится в личном деле восIIитанника.

Факт ознакомления родит,елей (законных представителей) воспитанника с уведомлением
фиксируе,гся на копии уведомления в -цичном деле воспитанника и заверяется личной
подписью родителей (законных прелставителей).

При отказе или уклонении родителей (законных представителей) от ознакомления с

уведомлением заведующий детским садом ипи уполномоченное им лицо делает
соответств)тоrцую отметку на коrrии yвеломления в личном деле. Отпrетка об отказе или

уКлонении родителей (законньж представителей} от ознакомления с уведомлением дол}кна
содер}кать должность сделавшего ее лица, подпись, расшифровку подписи и дату.

2.З.8. Если в течение срока, указанного в уведомлении, родители (законные

представители) воспитанника приняли решение о переводе| назаявлении о переводе

деJlается отметка о сог-rIасии второго родителя (законного представителя) на тrеревод

воспитанника из группы в группу без изменения условий гtолучения образования с

указанием даты, trодписи и расшифровки подписи второго родителя,

Издание приказа о переводе осуtцествляется в порядке, предусмотренном в пункте 2.3.3

настояlцего IIорядка,

2.3.9. Если в течение срока/ указанного в уведомлении, родитеJlи (законные представители)
воспитанника не приняJIи единого решения по его IIереводу из группы в rруппу без
изменения условий получения образования, заведуюrций детским садом или

уполномоченное
ИМ ЛицО вправе откrLзать в удовлетворении заявления на перевод воспитанника из группы в
Группу без изменения условиЙ получения образования. Отметка об отказе в tlереводе с
yказанием основания для отказа в переводе, даты принятия решения об отказе, должности,
подписи и ее расшифровки делается на заявлении о переводе.

Родители (законные лредставители) воспитанника }ъедомляются об отказе в

удовлетворении заJIвления в письменном виде в тот )Ite день. Уведомление об отказе в
переводе регистрируется в соответствии с установленными в детском саду правилами

делопроизводства. Копия уведомления хранится в личном деле воспитанника.

Факт 0знакомления родителей (законньIх представителей) воспитанника с уведомлением
фИКСиРуется на копии уведомления в личном деле воспитанника и заверяется личной
подfiисью родителей (законных представителей).

При отказе или уклонении родителей (законных представителей) от ознакомления с

уведомлением заведующий детским салом или )iполномоченное им лицо делает

соответствующую отметку на кOпии уведомления в личном деле воспитанника. отметка
об отказе или уклонении родителей (законньгх представителей) от ознакомления с

УВедОмлением должна содержать должность сделавшего ее лица, подrrись, расшифровку
лодписи и дату.

}
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2.4. Перевод воспитанника (воспитанников) из группы в группу по инициативе детского
сада возможеЕ в сл}ч€шх]

а) изменения количества групп одинаковой направленности, реа-циз}тощих
образовательнуо програN,{му одинакового уровня и направленности, в том числе путеN,{

обт,единения групш в летний период;

2.4,1". Перевод воспитанника (воспитанников) детского сада из группы в группу без
изменения условий получен}Iя образования по инициативе детского сала оформляется
приказом.

При переводе должно бьiть учтено мнение и пожелания родителей (законных

представителеЙ) воспитанника (воспитанников) с учетом обеспечения требований
законодательства к порядку,организации и осуIцествления образовательной деятельности
по образоватеJIьныN{ программам дошIкольного образования и возможностей детекого сада.

ПОлучение письменного согласия родителей {законньrх представителей) воспитаЕника
(воспитанников) на такой перевод не требуется.

2"4.2. Решение детского сада о предстояш{ем переводе воспитанника (воспитанников) с

обоснованием принятия такого решения доводится до сведения родителей (законньгх

ПРеДсТаВителеЙ) воспитанника (воспитанников) не позднее чеN{ за тридцать каJIендарных
дней Jо издания приказа о переводе.

2.4.З. При переводе более двадцати воспитанников детского сада из группы в группу без
изменения условий получения образования решение о переводе (без указания списочного
СОСТаВа групп) с обосrтованием принятия такого решения размеrцается на инdlормационном
Стенде детского сада и на официа,тьном сайте детского сада в сети <Интернет)).

Издание приказа о переводе в этом случае осуществляется с учетом мнеFlия совета

родителей (законных представителей) обучающихся .

3. Перевод воспитацника в другую организаццюл
осуществляющую образовательную деятельность

по образовательЕым программам дошкольцого образования

3,1. Перевод восцитанника (воспитанЕиков) в другую организацию, ос)дцествJuIющую
образовательЕ}.ю деятельность Ilo образовательным программам дошкольЕого
образования, осуществJIяется в порядке и Еа условиях, предусмотренньгх
законодателъством Российской Федерации:

. по инициативеродителей {законнъжцредставителей) воспитанника;

. в случае г{рекращениr{ деятельности детского сада, аЕЕулирования лицензии на
осуществление образоватеJьнOй деятелъности;

. в сл}чае приостановления действия лицензии детского саданаосуществление
, образоватеrьной деятеJIьности.

о н€} основаЕии медицинского закдючения о состоянии здоровья обу.rающегося,
IIРеПЯТСТВ}ЦОщеГо его д€UIъЕеЙшему пребьшанию в образовательном r{реждонии.

}
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3.2. Заведующий детским садом издает тrриказ об отщлслении воспитанника в порядке
перевода в принимающую образоватепьную 0рганизацию в IIоряlке, предусмотренЕом
законодателъством Российской Федерации.,Щоговор об образовании, заключенньй с
родитеJI;Iми (законнътми представителями) воспитаЕника, расторгается на основании
изданного приказа об отчислении в гIорядке перевода с даты отчисления восгIитанника.

З.З. llисьменные уведомления от принимающей организации о номере и дате
распорядительного акта о зачисJIении воспитанника? отчисленного в порядке перевода в
IIринимающую организ€lцию, регистрир}тотся и хранятся в детском саду вместе с
личными делами воспитанников в соответствии с установденными в детском саду
правилами делопроизводства.

4. Временный перевод в друryю организациюl
осуществляющую образовательную деятельность

по образовательным программам дошкольного образования.

4.1. Временный перевод воспитанника (восrrитанников) в другую организацию,
осУществJUIющУю образовательн}aю деятеJIьIIость по образовательЕым IIрограп{мам
доШкольного образоваIлия, осуществJб{ется в порядке и Еа услOвиlIх, уýтirновJIеЕньгх
Управлением образоваЕия города Иванова в ýлучаlD(:

. капитЕLтьного (текущего) ремонтадетского сада (полностью или частично
в зависимости от объема работ);

. закрытия у{реждения на карантин
с н? период коллективЕого отпуска сотрудников МБffоУ

4.2. Временный rlеревод воспитанЕиков детского сада осуществляется Еа
основании распорядительного акта УправлеЕия образования города Иванова.

5. Отчисление из детского сада

5.1. ПрекраJцение образовательньDi отношеiтий (от.плоление воспитанников) возможно шо
основаЕиr{м, предусмотренным законодательством Российской Федерации:

а) в связи с получением образования (завершением обучения);

б) досрочно по основаниям) установленЕым законом.

5.2. ГIри прекращении образоватеJьных отношений в связи с поJýлIеЕием образования
(завершением обуrения) заведуrощий детским садом или уrrолЕомоченное им
лицо издает приказ об отчислеЕии восIмтаЕЕика,

5.З. ,Щосрочное прекращение образовательных отношений по инициативе родителя
(законного представителя) воспитанника осуш{ествляется на основании заявленйя. В
заявлении указываются :

а) фамилия, имя) отчество (при на-шичии) воспитанЕика;

б) дата рождения воспитанIrика;

Ё

в) номер и нагIравленность груптrы, которую посещает воспитанник
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г) дата отIIисления воспитаЕника.

5,3.1. Заявление родитеJuI (законного представитеJuI) об отчислении регистрируется в
соответствии с установленными в детском саду прllвилами делопроизводства.

5,З.2. Завед)rющий детским садоN{ !Iздает приказ об отчислении воспитанника в течение
трех рабочих дней с даты регистраци11 заявления, но не лозднее даты отчисления,
указанноЙ в заявлении. В приказе указывается дата и основание отчисления воспитанника.

!оговор об образовании. заключенIrый с родителем (законным представителем)
воспитанFIика расторгается на основании изданного приказа с даты отчисления
воспитанника.

5"3.З. Заявление родитеJ]я (:законного представителя) воспитанника об отчислении может
быть отозвано или отчисление по HeN,Iy может быть приостановлено в сRязи с несогласием
другого роди,геJш (законного представрrтеля) восгtитанника в любоЙ MON,IеHT до дать1
отчисления, указанной в заявлении.

5.З.4. Отзьтв заявления об отчислении оформляе,гся в письменноN{ виде и заверяется
личной шодписью родителя (законного представите-пя),

Отзыв заявления родителя (законного предстевI.{теля) об отчислении восIIитанника
регистрируется в соответствлlи с установленными в детском саду правилами
делопроизRолсl ва.
На отозванном заявлении об отчислении проставJшется отметка с указанием даIы отзыва
Заявления. Отзыв заявления на отчисление храни,tся в личном деле воспитанника.

5.З.5. В случае если родители (законные представители) воспитанника не имеют единого
решения по вопросу прекращения образователь}lых отношенийi заведующий детскипл

садом
или уIIолноh,lоченное им лицо вilраве приостановить IIроцедуру отчисления до получения
СОгласия обоих родителеЙ (законньгх представителеЙ) воспитанника, о чем на заявrIении
делается соответств}4оtцая отметка с указанием даты принятия решения о
приостановлении отчисления, должности, подписи и ее расшифровки.

Оба родителя (законны,ч представите:tя) воспитанника уведомляются о приостанов.IIении
отчисления в письменно\,l виде в тот же день. В уведоп.tлении указывается срок. в течение
которого родители (законные представители) должны приЙти к единому мнению по
вопросу
отчисления воспитанника. Уведомление о приостанOвлении отчисле}Iия регистрируется в
соответотвиIl с установленными в детскоl{ саду правилами депопроизводства. Копия
уведомления хранится в личноi\,I деле воспитанника.

Факт ознакомjlения родителей (законных представителей) воспитанника с уведомлениеNl
фиксируется на коrlии уведомления в личном деJIе воспитанника и заверяе],ся.пичной
подписью родителей (законньiх представителей).

При отказе иJIи уклонеЕии родителей (законньп< представителей) от ознакомления с
уведомлением завед}ющий детским садом иди уIIолномоченЕое им пицо делает
соответств}tощ}ryо отметку на копии уведомления в лиIlноI\d деле, Отметка об отказе иrrрr

уклонении родателеЙ (законньпс ilредставителеЙ) от ознакомления с уведомлением
должна содержать должность сдепавшего ее лица, подпись, расшифровку подписии дury



5.З.6, Если в течение срока, указанЕого в уведомпении. родители (законные
ПРеДСТаВители) восIIитанника приняли решение об отчислении. на заявJIении об
отчисJIении
делается отметка о согласии вторOго родителя (законного представителя) на отчисJlение
воСпитанника с указанием новой датьт о,rчислеЕия, а также дать1, подписи и расшифровки
подписи второго родителя.

Издание rтриказа об отчислении осуществляется в порядке. предусмотренном в
IlyHKTe 5.З.2 настоящего порядка.

5.З.7. Если в течение срока, указанного в yведомлении, родители (законные
ПРеДСТаВители) воспитанника не приняпи единого решения llo вопросу его отчисления,
заведуюlций детским садо},I или уrrолЕомоченное им jIиrIо вправе отказать в
удовлетворении
ЗаrlВления на отчисление. Отметка об отказе в отчисjIении с указанием основания для
отказа,

ДаТЫ ПРИНЯТИя Решения об отказе, должности, подписи и ее расшифровки делается на
заlIвлении об отчислении.

Родители (законные представители) воспитанника уведомляются об отказе в
УДОВлетворении заявления в письменном виде в тот же день. Уведомление об отказе в
отчислении регистрируется в соответствии с установленными в детском саду правилами
делопроизводства.
Копия уведомления хранится в личноп4 деле воспитанника.

Факт ознакомления родителей (законньrх представителей) воспитанника с уведомлением
фИКСиРуется на копии уведомления в личном деле воспитанника и заверяется.lrичной
подписью родителей (законных представителей).

При отказе или уклонении родителей (законных представителей) от ознакомления с
УВеДОмлением заведующий детским садом или уполномоченное им лицо делает
СООтветству}оtцую отметку на копии уведомления в дичном деле восItитанника. Отметка
Об отказе или ушонении родителей (законных представителей) от ознакомления с
уведомлением должна содержать доJтжность сделавшего ее лица. подпись, расшифровку
подписи и дату.

5.4. Права и обязанности воспитанника, предусмотренные законодательством об
ОбРаЗОвании и локальными нормативными актами детского сада! прекращаются с дать{ его

отчисления.
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